Meésto Svihov
Tajemnik Méstského ifadu Svihova vyhlasuje
VYBEROVE RIZENI

podle zék. ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich uzemnich samospravnych celki, ve znéni pozd¢jsich predpis,
na obsazeni pozice

referent verejné spravy

Mgstského wiradu Svihov

Misto vykonu prace: Svihov
Predpokladany nastup:  01.08. 2026
Pracovni pomér: na dobu neuréitou

Popis pracovni pozice:

- Vedeni mzdové agendy

- Zajistovani pfenesené plsobnosti vykonu statni spravy ve spravnim obvodu mésta
- Komplexni vykon statni spravy na useku matriky

- Vedeni agendy evidence obyvatel a budov

- Vedeni agendy bytového a nebytového hospodarstvi, pronajmu obecnich pozemki
- Organizace voleb

- Vedeni agendy krizové fizeni a pozarni ochrana

- Vedeni agendy méstského zastupitelstva (zapisy zasedani, vyhlaSky, vnitini pfedpisy...)
- Zvefejiovani informaci na ufedni desce a webu mésta

- Vedeni agendy zfizovatele Skoly

Ptedpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika:

- je statnim ob&anem Ceské republiky, popf. cizim statnim ob&anem, ktery ma v CR trvaly pobyt,
dosahla véku 18 let,

je zpisobila k pravnim ukontm,

je beztthonna,

ovlada jednaci jazyk.

Pozadavky kladené na uchazece o uvedenou pozici:

- minimalnég Gplné stfedoskolské (vzdélani ekonomického sméru vyhodou)

- zodpovédnost, spolehlivost, peclivost, samostatnost, ochota pracovat s lidmi, dobré komunikacni
dovednosti a samostatna organizace prace

- uméni kultivovaného pisemného vyjadiovani a dobra schopnost formulovani rozli€nych témat,

- ochota dal se vzdélavat (absolvovani zkousky z odborné zptisobilosti)

- schopnost rychlé orientace v nové problematice,

- velmi dobra znalost prace s PC (MS Office, Word, Excel, Internet, spisova sluzba apod.)

- Casova flexibilita,

- samostatnost, spolehlivost, peclivost, seriézni vystupovani,

- fidi¢ské opravnéni skupiny B.



Platové zarazeni: 9. platova trida

- Platové podminky se fidi zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik préce, v platném znéni, nafizenim
vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve vetejnych sluzbach a sprave, a dle
nafizeni vlady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vetejnych sluzbach a sprave, v platném znéni

Vyhodou uchazecii je:
- osvédceni o zvlastni odborné zptisobilosti,
- mistni znalost

Prihlaska uchazece musi obsahovat tyto nalezitosti:

- jméno, pfijmenti a titul

- datum a misto narozeni

- statni ptislusnost

- misto trvalého pobytu

- cislo obc¢anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana
- datum a podpis.

K prihlasce se pripoji tyto doklady:

- zivotopis, ve kterém budou uvedeny tdaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a
dovednostech,

- vypis z evidence Rejstiiku trestli ne star$i nez 3 mésice, u cizich statnich ptislusniki téz obdobny
doklad osvédcujici beztthonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, dolozi se beztthonnost ¢estnym prohlaSenim,

- ovétena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

- souhlas se zpracovanim poskytnutych osobnich udaji pro ucely vybérového fizeni,

- dalsi doklady, kter¢ se tykaji odborné zpiisobilosti uchazece,

- ptipadn€ motivacni dopis.

Lhuta pro podani piihlasky: do 03. 06. 2026 do 16.00 hod.

Obalku oznaéte ,, Vybérové ¥izeni M&U Svihov —- NEOTVIRAT<.
Piihlagky zasilejte na adresu: Mésto Svihov, Nam. Dr. E. Benese 38, Svihov 340 12.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu nebo nevybrat
zadného uchazece.

Ing. Marek Boublik
Tajemnik mésta

Vyvéseno na ufedni desce a elektronické tiredni desce: 18.05.2026
Sejmuto z Gfedni desky a elektronické Gredni desky: 03.06.2026

Podklady s osobnimi udaji budou v souladu se zakonem ¢. 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich udaju v platném
zneni po skonceni vyberového rizeni skartovany, pokud si je uchazeci nevyzvednou osobné nebo nepozZadaji o
Jejich vraceni postou do 14 dmit od skonceni vybérového rizeni.



